
3-mavzu: Elektron jadvallar bilan ishlash

texnologiyasi. 

Reja: 

1.Excel jadvallar muharriri. Dastur va yordamchi

tugmalar guruhlari bilan tanishish.

2.Excel jadval muharriri yordamchi tugmalari bilan

tanishish.

3.Excel jadval muharriri tezkor tugmalari bilan

tanishish.



Elektron jadvallarga 
kirish
Elektron jadvallar ma'lumotlarni tartibga solish, tahlil qilish va 

vizualizatsiya qilish uchun kuchli vositadir. Ular foydalanuvchilarga 

ma'lumotlarni tizimlashtirilgan formatda kiritish, manipulyatsiya qilish 

va taqdim etish imkonini beradi, bu esa murakkab ma'lumotlar 

to'plamini tushunish va tendentsiyalarni aniqlashni osonlashtiradi.



Elektron jadval dasturiy ta'minotiga umumiy nuqtai

Excel

Ma'lumotlarni tahlil qilish, 

vizualizatsiya qilish va 

avtomatlashtirish uchun keng 

imkoniyatlarni taklif qiluvchi 

sanoatning yetakchi elektron jadval 

dasturi.

Google Sheets

Haqiqiy vaqtda hamkorlik qilish va 

boshqa Google Suite vositalari bilan 

uzluksiz integratsiyalashuv imkonini 

beruvchi bulutga asoslangan elektron 

jadval ilovasi.

LibreOffice Calc

Shaxsiy va korporativ darajadagi elektron jadvallarni boshqarish uchun mustahkam 

xususiyatlar to'plamini ta'minlovchi Excelga bepul va ochiq manbali muqobil.
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Elektron jadvalning asosiy funktsiyalari va 

va formulalari

Arifmetik amallar

Elektron jadvallar oddiy 

formulalar yordamida 

qo'shish, ayirish, ko'paytirish 

va bo'lish kabi asosiy arifmetik 

funktsiyalarni bajarishga 

imkon beradi. Ular jami, 

o'rtacha va boshqa raqamli 

qiymatlarni hisoblash uchun 

ishlatilishi mumkin.

Mantiqiy funktsiyalar

IF, AND va OR kabi kuchli 

mantiqiy funktsiyalar 

murakkab shartli bayonotlar 

va elektron jadvallar ichida 

qaror qabul qilish imkonini 

beradi. Ular ish jarayonlarini 

avtomatlashtirishga va 

ma'lumotlarni murakkab 

usullarda tahlil qilishga 

yordam beradi.

Qidiruv funksiyalari

VLOOKUP va HLOOKUP kabi 

qidirish funksiyalari siz 

belgilagan mezonlar asosida 

jadval yoki diapazondan 

ma’lumotlarni tezda topish va 

olish imkonini beradi. Bu 

ma'lumotlarni boshqarish va 

hisobot berishni 

soddalashtiradi.



Ma'lumotlarni kiritish va formatlash

1

Ma'lumotlarni kiritish

Klaviatura yorliqlari yordamida ma'lumotlarni tezda kiriting

2
Formatlash

O'qishni yaxshilash uchun uslublarni qo'llang

3
Tasdiqlash

Xatolarni tekshirish bilan ma'lumotlarning aniqligini ta'minlang

Ma'lumotlarni samarali kiritish elektron jadvallarda samaradorlikni oshirishning kalitidir. Ma'lumotni 

tezda kiritish uchun klaviatura yorliqlarini o'rganing, so'ngra o'qishni yaxshilash uchun ma'lumotlarni 

izchil uslublar bilan formatlang. Xatolarni aniqlash va yuqori ma'lumotlar sifatini saqlash uchun 

tasdiqlash qoidalarini qo'shing.



Ma'lumotlarni saralash va filtrlash

Ma'lumotlarni saralash

Maʼlumotlaringizdagi naqshlar va oʻzgaruvchanliklarni tezda aniqlash 

uchun jadval qatorlarini oʻsish yoki kamayish tartibida bir yoki bir nechta 

ustunlar boʻyicha tartiblang.

Ma'lumotlarni filtrlash

Maʼlumotlaringizni faqat tegishli yozuvlar bilan qisqartirish uchun filtrlash 

vositalaridan foydalaning, bu tahlil qilish va tushunchalarni chizishni 

osonlashtiradi.

Shartli formatlash

Muhim ma'lumotlar nuqtalarini, masalan, ma'lum chegaradan yuqori yoki 

past qiymatlarni vizual ravishda ta'kidlash uchun shartli formatlashni 

qo'llang.
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Diagramma va vizualizatsiya

Diagrammalar va grafiklar orqali ma'lumotlarni 

vizualizatsiya qilish naqsh va tushunchalarni 

tushunish uchun juda muhimdir. Elektron 

jadval dasturi oddiy chiziqli va shtrixli 

diagrammalardan tortib tarqalish chizmalari va 

pivot diagrammalar kabi yanada rivojlangan 

variantlargacha bo'lgan turli xil diagramma 

turlarini taklif etadi.Ma'lumotlar uchun to'g'ri diagrammani tanlab, 

siz murakkab ma'lumotlarni aniq va jozibali 

tarzda samarali muloqot qilishingiz mumkin.
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Pivot jadvallar va ma'lumotlarni tahlil qilish

1 Kuchli ma'lumotlarni yig'ish

Pivot jadvallari bir nechta o'lchamlar 

asosida ma'lumotlarni avtomatik ravishda 

guruhlash va jamlash orqali katta 

ma'lumotlar to'plamini umumlashtirish va 

tahlil qilish imkonini beradi.

2 Insightsni ochish

Pivot jadvallar yordamida siz strategik 

qarorlar qabul qilishda ma'lumot berish 

uchun ma'lumotlaringizda yashiringan 

tendentsiyalar, naqshlar va asosiy ishlash 

ko'rsatkichlarini tezda aniqlashingiz 

mumkin.
3 Moslashuvchan hisobot

Pivot jadvallari ma'lumotlarni o'z 

ehtiyojlaringizga mos ravishda qayta 

tartiblash, filtrlash va formatlash orqali 

shaxsiy hisobotlar va boshqaruv paneli 

yaratish imkonini beradi.

4 Kengaytirilgan hisoblar

Pivot jadvallari murakkab tahlillarni 

amalga oshirish va qimmatli biznes 

ma'lumotlarini olish imkonini beruvchi 

keng ko'lamli formulalar va hisob-

kitoblarni qo'llab-quvvatlaydi.
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Hamkorlik va almashish

Haqiqiy vaqtda 
hamkorlik

Bulutli elektron 

jadval vositalari bir 

nechta 

foydalanuvchilarga 

bir vaqtning o'zida 

bir xil hujjatni 

ko'rish, tahrirlash va 

sharhlash imkonini 

beradi, bu esa 

uzluksiz 

hamkorlikni 

osonlashtiradi.

Ulashish va 
ruxsatlar

Kirishni boshqarish 

sozlamalari 

yordamida siz 

elektron 

jadvallaringizni 

hamkasblar, 

mijozlar yoki 

manfaatdor 

tomonlar bilan 

osongina baham 

ko'rishingiz va 

ularning kirish 

darajasi va 

tahrirlash 

imtiyozlarini 

Fikr va 
mulohazalar

Birlashtirilgan 

sharhlash 

funksiyalari jamoa 

aʼzolariga fikr-

mulohazalarini 

bildirish, savollar 

berish va 

oʻzgarishlarni 

bevosita jadval 

ichida muhokama 

qilish, suhbatlarni 

tartibli saqlash 

imkonini beradi.

Versiya tarixi

Elektron jadval 

dasturi vaqt o'tishi 

bilan o'zgarishlarni 

kuzatib boradi, bu 

sizga oldingi 

versiyalarni ko'rish, 

oldingi holatlarga 

qaytish va 

ma'lumotlaringiznin

g rivojlanishini 

tushunish imkonini 

beradi.
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Avtomatlashtirish va makrolar

1
Makroslarni yozib olish

Takroriy vazifalarni yozib oling va avtomatlashtiring

2
Ishlayotgan makroslar

Oldindan tuzilgan makro funksiyalarni bajaring

3
Makroslarni moslashtirish

Makros kodini o'zgartiring va aniqlang

Makroslar orqali elektron jadvallarni avtomatlashtirish katta samaradorlikni ochib beradi. 

Harakatlaringizni yozib olishdan boshlang, so'ngra takroriy vazifalarni avtomatlashtirish uchun ushbu 

makroslarni ishga tushiring. U yerdan shaxsiy ehtiyojlaringizga mos keladigan kodni o'zgartirib, 

makroslarni sozlash bilan shug'ullaning. Ibratli avtomatlashtirish ish jarayonlarini soddalashtiradi va 

yuqori darajadagi tahlillarga e'tiboringizni qaratishdan ozod qiladi.
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Maslahatlar va eng yaxshi amaliyotlar

Tartibda qoling

Elektron jadvallaringizni aniq 

etiketlash, izchil formatlash va 

mantiqiy fayl nomlash 

qoidalari bilan yaxshi tuzilgan 

holda saqlang.

Klaviatura yorliqlari

Elektron jadvallar bilan 

ishlashda samaradorlik va 

samaradorlikni oshirish uchun 

umumiy klaviatura yorliqlarini 

o'zlashtiring.

Zaxiralash va versiya yaratish

Muntazam ravishda muhim 

elektron jadvallaringizni 

zaxiralang va maʼlumotlar 

yoʻqolishi va tasodifiy 

oʻzgarishlardan himoyalanish 

uchun versiyalar tarixini 

yoqing.
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ETIBORINGIZ UCHUN 

RAHMAT
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