ar bilan ishlas
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1.Excel ‘jadvallar muharriri. Dast - va yordamchi
tugmalar guruhlari bilan tanishish. N _
2Exee| Jadval muharriri yordamchl tugmalarl bila

}adva’r mmriri tezk@P” tugmalari
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Elektron jadvallar ma'lumotlarni tartibga solish, tahlil gilish va
vizualizatsiya gilish uchun kuchli vositadir. Ular foydalanuvchilarga
ma'lumotlarni tizimlashtirilgan formatda kiritish, manipulyatsiya qilish _
va tagdim etish imkonini beradi, bu esa murakkab ma'lumotlar : . g el el

to'plamini tushunish va tendentsiyalarni aniglashni osonlashtiradi.
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Elektron jadval dasturiy ta'minotiga umumiy ft

Excel Google Sheets

Ma'lumotlarni tahlil gilish, Haqiqgly vagtda hamkorlik qgilish va
vizualizatsiya gilish va boshga Google Suite vositalari bilan
avtomatlashtirish uchun keng uzluksiz integratsiyalashuv imkonini
imkoniyatlarni taklif giluvchi beruvchi bulutga asoslangan elektron
sanoatning yetakchi elektron jadval jadval ilovasi.

LibreOffice Calc

Shaxsiy va korporativ darajadagi elektron jadvallarni boshgarish uchun mustahkam
xususiyatlar to'plamini ta’'minlovchi Excelga bepul va ochig manbali muqobil.
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Elektron jadvalning asosiy funktsiyalari va
va formulalari

-
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Arifmetik amallar Mantiqiy funktsiyalar Qidiruv funksiyalari
Elektron jadvallar oddiy IF, AND va OR kabi kuchli VLOOKUP va HLOOKUP kabi
formulalar yordamida mantiqiy funktsiyalar qidirish funksiyalari siz
qo'shish, ayirish, ko'paytirish murakkab shartli bayonotlar belgilagan mezonlar asosida
va bo'lish kabi asosiy arifmetik va elektron jadvallar ichida jadval yoki diapazondan
funktsiyalarni bajarishga garor gabul gilish imkonini ma'lumotlarni tezda topish va
imkon beradi. Ular jami, beradi. Ular ish jarayonlarini olish imkonini beradi. Bu
o'rtacha va boshga ragamli avtomatlashtirishga va ma'lumotlarni boshgarish va
giymatlarni hisoblash uchun ma'lumotlarni murakkab hisobot berishni
ishlatilishi mumkin. usullarda tahlil gilishga soddalashtiradi.

vordam beradi.



Ma'lumotlarni kiritish va formatlash

Ma'lumotlarni kiritish

1 Klaviatura yorliglari yordamida ma'lumotlarni tezda kiriting

Formatlash

O'gishni yaxshilash uchun uslublarni go'llang

Tasdiglash

Xatolarni tekshirish bilan ma'lumotlarning anigligini ta'minlang

Ma'lumotlarni samarali kiritish elektron jadvallarda samaradorlikni oshirishning kalitidir. Ma'lumotni
tezda kiritish uchun klaviatura yorliglarini o'rganing, so'ngra o'gishni yaxshilash uchun ma‘'lumotlarni
izchil uslublar bilan formatlang. Xatolarni aniglash va yugori ma'lumotlar sifatini saglash uchun

tasdiglash goidalarini go'shing.
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Ma'lumotlarni saralash va filtrlash

Ma'lumotlarni saralash
1 Ma’'lumotlaringizdagi nagshlar va o'zgaruvchanliklarni tezda aniglash 4
uchun jadval gatorlarini o'sish yoki kamayish tartibida bir yoki bir nechta | ' e |
ustunlar bo'yicha tartiblang. ' ' | |
1 |

Ma'lumotlarni filtrlash

2 Ma'lumotlaringizni fagat tegishli yozuvlar bilan gisgartirish uchun filtrlash _ |
vositalaridan foydalaning, bu tahlil gilish va tushunchalarni chizishni
osonlashtiradi. = Cainkmliatt
— R CEERE v
Shartli formatlash i E; "=" E’E.‘.'m -
3 Muhim ma’'lumotlar nugtalarini, masalan, ma‘'lum chegaradan yuqori yoki m : E E-_-'m
past giymatlarni vizual ravishda ta'kidlash uchun shartli formatlashni - e o —
qgo'llang. e e e
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Diagramma va vizualizatsiya

Diagrammalar va grafiklar orgali ma‘'lumotlarni
vizualizatsiya gilish nagsh va tushunchalarni
tushunish uchun juda muhimdir. Elektron
jadval dasturi oddiy chizigli va shtrixli
diagrammalardan tortib targalish chizmalari va
pivot diagrammalar kabi yanada rivojlangan
variantlargacha bo'lgan turli xil diagramma

Malumatlarsichun to'g'ri diagrammani tanlab,

siz murakkab ma'lumotlarni aniqg va joziballi
tarzda samarali mulogot gilishingiz mumbkin.

& Made with Gamma
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Kuchli ma'lumotlarni yig'ish

Pivot jadvallari bir nechta o'lchamlar
asosida ma'lumotlarni avtomatik ravishda
guruhlash va jamlash orgali katta
ma'lumotlar to'plamini umumlashtirish va
tahlil qgilish imkonini beradi.

Moslashuvchan hisobot

Pivot jadvallari ma'lumotlarni o'z
ehtiyojlaringizga mos ravishda gayta
tartiblash, filtrlash va formatlash orqgalli
shaxsiy hisobotlar va boshgaruv panell
yaratish imkonini beradi.

Pivot jadvallar va ma'lumotlarni tahlil gilish

Insightsni ochish

Pivot jadvallar yordamida siz strategik
garorlar gabul gilishda ma'lumot berish
uchun ma'lumotlaringizda yashiringan
tendentsiyalar, nagshlar va asosiy ishlash
ko'rsatkichlarini tezda aniglashingiz
WeungSVtirilgan hisoblar

Pivot jadvallari murakkab tahlillarni
amalga oshirish va gimmatli biznes
ma'lumotlarini olish imkonini beruvchi
keng ko'lamli formulalar va hisob-
kitoblarni go'llab-quvvatlaydi.

& Made with Gamma
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Hamkorlik va almashish

Hagiqiy vagtda
hamkorlik

Bulutli elektron
Jjadval vositalari bir
nechta
foydalanuvchilarga
bir vagtning o'zida
bir xil hujjatni
ko'rish, tahrirlash va
sharhlash imkonini
beradi, bu esa
uzluksiz
hamkorlikni
osonlashtiradi.

Ulashish va
ruxsatlar

Kirishni boshqgarish
sozlamalari
yordamida siz
elektron
Jadvallaringizni
hamkasblar,
mijozlar yoki
manfaatdor
tomonlar bilan
osongina baham
ko'rishingiz va
ularning kirish
darajasi va
tahrirlash

Fikr va
mulohazalar

Birlashtirilgan
sharhlash
funksiyalari jamoa
a'zolariga fikr-
mulohazalarini
bildirish, savollar
berish va
o'zgarishlarni
bevosita jadval
ichida muhokama
qilish, suhbatlarni
tartibli saglash
iImkonini beradi.

Versiya tarixi

Elektron jadval
dasturi vaqgt o'tishi
bilan o'zgarishlarni
kuzatib boradi, bu
sizga oldingi
versiyalarni ko'rish,
oldingi holatlarga
gaytish va
ma’'lumotlaringiznin
g rivojlanishini
tushunish imkonini
beradi.

& Made with Gamma
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Avtomatlashtirish va makrolar

Makroslarni yozib olish

1
Takroriy vazifalarni yozib oling va avtomatlashtiring
Ishlayotgan makroslar
2
Oldindan tuzilgan makro funksiyalarni bajaring
Makroslarni moslashtirish
3

Makros kodini o'’zgartiring va aniglang

Makroslar orgali elektron jadvallarni avtomatlashtirish katta samaradorlikni ochib beradi.
Harakatlaringizni yozib olishdan boshlang, so'ngra takroriy vazifalarni avtomatlashtirish uchun ushbu
makroslarni ishga tushiring. U yerdan shaxsiy ehtiyojlaringizga mos keladigan kodni o'zgartirib,
makroslarni sozlash bilan shug'ullaning. lbratli avtomatlashtirish ish jarayonlarini soddalashtiradi va

yuqori darajadagi tahlillarga e'tiboringizni garatishdan ozod giladi.
& Made with Gamma
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Maslahatlar va eng yaxshi amaliyotlar

Tartibda goling

Elektron jadvallaringizni aniqg
etiketlash, izchil formatlash va
mantigiy fayl nomlash
qgoidalari bilan yaxshi tuzilgan
holda saglang.

Klaviatura yorliglari

Elektron jadvallar bilan
ishlashda samaradorlik va
samaradorlikni oshirish uchun
umumiy klaviatura yorliglarini
o'zlashtiring.

B

Zaxiralash va versiya yaratish

Muntazam ravishda muhim
elektron jadvallaringizni
zaxiralang va ma'lumotlar
yo'golishi va tasodifiy
o'zgarishlardan himoyalanish
uchun versiyalar tarixini

yoqing.
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